
<Ihr Firmenname> 
<Ihre Straße><Ihre Hausnummer> 

<Ihre PLZ><Ihr Ort> 
 
 
 
 
 
<Ihr Firmenname><Ihre Straße><Ihre Hausnummer><Ihre PLZ><Ihr Ort> 
 
Melter Mail Service GmbH 
Lugwaldstraße 10 
75417 Mühlacker 
 
 

<Ort>,<Datum> 
 
L I E F E R S C H E I N 
 
Ansprechpartner: <Ihr Name> 
Telefonnummer Ansprechpartner: <Ihre Telefonnummer> 
E-Mail: <Ihre Mailadresse> 
Vorgangsnummer: <Vorgangsnummer in Ihrem Hause bzw. Auftragsnummer in Ihrem Hause> 
Art der Datenzustellung: Übertragung über Portal filetransfer.melter.de  
 
Übergabe von ggf. notwendigem Schüsselmaterial zur Dechiffrierung der Daten erfolgt durch <Ansprechpartner 
+ Telefonnummer>  
 
Die Adressdatenlieferung setzt sich aus folgenden Teildatensätzen zusammen: 
 
Position Dateiname.Erweiterung Dateigröße in Byte Satz Anzahl Format der Datei Listenname 
 
1 beispiel.txt  2 985 111   2718 ACSII    
2 …  
 
 
Summen: 
<Gesamtanzahl Positionen>     <Gesamtanzahl Datensätze> 
 
 
Bemerkungen: 
 
Geben Sie bitte hier den Namen eines Archivs an, in dem die Adressen in gepackter Form zusammengefasst 
wurden und die Beschreibung ggf. notwendiger Verfahren / Maßnahmen zur Entschlüsselung der Dateien. Bitte 
geben Sie in keinem Fall einen  Schlüssel bzw. Kennwort an dieser Stelle an! 
 
Weiterhin besteht die Möglichkeit Anmerkungen zu den Datensätzen unterzubringen. 
 
 
 
Freundliche Grüße 
 
<Ihre Firmenbezeichnung> 
i.A.<Ihr Name> 
 
 
 
<Ihr vollständiger Firmenname>    Geschäftsführer:<Geschäftsführer Ihrer Firma> 
<Ihre Straße><Ihre Hausnummer>    USt-IdNr.:< Ihre USt-IdNr.> 
<Ihre PLZ><Ihr Ort> 
Tel.:<Telefonnummer> 


